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1 Wstep

System elektronicznego obiegu dokumentéw ChiliWorkflow udostepnia modut Obieg
dokumentéw wykorzystywany do:

e wykonywania zadan w procesie, ktore system dedykuje do konkretnych
uzytkownikéw

e inicjowania (startowania) wybranych i zamodelowanych proceséw
e przegladania stanu poszczegdlnych proceséw

Celem niniejszego podrecznika jest przedstawienie podstawowych funkcjonalnosci i budowy modutu
jak rowniez opisanie sposobu obstugi tych elementéw, ktére powtarzajg sie w réznych procesach a
sposob ich obstugi jest taki sam (np.: zatgczanie plikdbw w procesach).

2 Role zwigzane z modutem
Modut Obieg Dokumentéw obstuguje nastepujace role:
e Obieg dokumentéw

Rola ta nadana bezposrednio grupie uzytkownikéw lub uzytkownikowi uprawnia do wejscia
do modutu Obieg dokumentéw z prawem wykonywania dedykowanych zadan i podglagdem
procesow w ktoérych zalogowany uzytkownik bierze udziat.

e Administrator

Rola ta nadana bezposrednio grupie uzytkownikéw lub uzytkownikowi uprawnia do
administrowania modutem Obieg dokumentdw oraz uprawnieniami w tym module w
kontekscie poszczegdlnych procesow.

3 Dostep do modutu
Dostep do modutu Obieg dokumentéw mozliwy jest na trzy sposoby:

e 7z poziomu menu gtdwnego Systemu elektronicznego obiegu dokumentéw ChiliWorkflow

Sciezka dostepu: Start / Obieg dokumentéw
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4 Zadania

Dashboard

Administrator B
Modelowanie procesdw
AWF Poznan
Upowaznienia

= Ogtoszenia

Rejestr dokumentaw

Obieg dokumentdw

Kancelaria

Archivwum

Rysunek 1 Dostep do modutu Obieg dokumentéw
e 7z poziomu pulpitu Systemu elektronicznego obiegu dokumentéw ChiliWorkflow

Zatozeniem jest ustawienie przez uzytkownika skrétu do modutu na pulpicie systemu.
Szczegbétowy opis konfiguracji skrétow pulpitu zawarty jest w podreczniku uzytkownika
opisujgcym ustawienia (personalizacje) Systemu elektronicznego obiegu dokumentdéw
Chiliworkflow.

e 7z poziomu paska szybkiego startu Systemu elektronicznego obiegu dokumentow
ChiliWorkflow

Zatozeniem jest ustawienie przez uzytkownika skrotu do modutu na pasku szybkiego startu.
Szczegdtowy opis konfiguracji skréotow paska szybkiego startu zawarty jest w podreczniku
uzytkownika opisujgcym ustawienia (personalizacje) Systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw ChiliWorkflow.

4 Gtowny formularz modutu Obstuga dokumentow

Po uruchomieniu modutu Obstugi Dokumentow (klikajagc na odpowiednig opcje w menu gtéwnym
Systemu elektronicznego obiegu dokumentéw ChiliWorkflow — patrz rysunek 1) system uruchomi
gtéwny formularz, ktéry zostat podzielony na trzy, logiczne czesci:

e czes$¢ wyboru dotyczgca moich zadan lub procesow (lewy panel formularza gtéwnego)
e czes¢ dotyczaca informacji o zadaniach lub procesach (Srodkowy panel formularza gtdwnego)

e czesc szybkiego podgladu otwartych zadan lub procesow
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Q, () Wszystkie (=) Do wykonania (_ Archiwalne

1018...  Wypetnienie wniosku o rozliczenie delegacji Do wyk... :EW*,rpemlem )
& 1018...  Uzupetnienie wniosku o odbidr nadgodzin Do wyk... 15U1upe¢n|e }
1012...  Wypetnienie protokotu z czynnoéci badaniarynku Do wyk.... 19\|Wpem|e
1008... Zatwierdzenie do realizacji protokotu z czynnodci b W toku root 21Zatw|erd1
1006...  Wypetnienie protokotu z czynnoéci badania rynku W toku Michat Sota 19\|Wpem|e
1004...  Wypetnienie protokotu z czynnoéci badania rynku W toku root 19. Wypetnie... -
Strona 1 z1 (& Wyswietlono 1- 17217

Rysunek 2 Formularz gtéwny modutu Obieg dokumentéw

4.1 Panel Moje zadania

Panel Moje zadania reprezentowany jest na panelu wyboru przez ikone

Panel zawiera liste zadan przypisanych do aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Moje zadania

= Q, | Wszystkie (») Do wykonania () Archiwalne

STATUS WYKONAWC DATA ROZPC DATA ZAKO! CZYNNOSC

1018... Wypetnienie wniosku o rozliczenie delegacji Do wyk._.. 1W¥pem|en|
1018...  Uzupetnienie wniosku o odbidr nadgodzin Do wyk... 15.Uzupeinie. ..
Obstuga wnicsku o o
1012... Wypetnienie protokotu z czynnosci badania ynku Do wyk... :9\1Wpe+n|e
1008... Zatwierdzenie do realizacji protokotu z czynnodci b W toku root 21. Zatwierdz...
Protokét z czynnodci
1006... \Wypetnienie protokotu z czynnodci badania rynku W toku Michat Soto !Q‘JWpe#me
1004...  Wypetnienie protokotu z czynnosci badania pnku W toku root 19. Wypelnie_.. -
Strona 1 z1 C Wyéwietlono 1-17z17

Rysunek 3 Panel Moje zadania
W ramach listy prezentowane sg nastepujgce informacje:

Nr - numer zadania




UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

Tytut - tytut zadania

Status — status zadania

Wykonawca — osoba przypisana jako wykonawca do zadania
Data rozpoczecia — data rozpoczecia wykonywania zadania
Data zakoriczenia — data zakonczenia zadania

Czynnosc¢ - Informacje o czynnosci, w ramach ktérej wykonywane jest dane zadanie

e . . . , . rynku Q
Formularz umozliwia szybkie wyszukiwanie zadan po nazwie oraz

zawezenie listy do zadan oczekujgcych na  wykonanie lub  zadan  archiwalnych

Wszystkie () Do wykonania . Archiwalne

Dla danego zadania dostepne sg akcje:

0ZpoCcznij
2 ”
- rozpoczecie realizacji zadania, funkcja dostepna réwniez w formularzu

szczegodtdéw zadania

# Wycofa
- wycofanie zadania z realizacji, funkcja dostepna réwniez w formularzu

szczegotéw zadania

i5 Szczeglty

- podglad szczegdtéw zadania
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,t Dostepne akcje

& Wycofaj

Panel prezentujgcy formularz
zadania do wykonania

Wypetnienie protokotu z czynnosci badania rynku |,
Specyfikacia.Protokdt z czynnosci badania rynku dia Gwien na art. 4 pki 8 Pzp i
Szczegoly ja-Wypetnienie protokotu z czynnosci badania rynku
operacji: -
101264 | Wypeinienie protokotu z czynnosci badania rynku I Jednostka wnioskujaca: Q
Wioku Przy realizacji zaméwienia na:
Protokét z czynnosci badania rynku Y g :
19. Wypetnienie protokolu z czynnosci badania
rynku

OPIS

,

Numer zaméowienia nadany w SKSF: *

i

Protokot z czynnosci badania rynku dla zaméwien realizowanych

na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp Zwrdcono sig do nastepujacych wykonawcdw:
SICZEGOLY % Dodaj [ Usuri
Wykonawca: root
Data rozpoczecia: 2014-06-23 14:02
Dokumenty
Operacje
« . i —— ! [ = »

Przypisani uzytkownicy > >
ZAPISZ  ZATWIERDZ | PRZEKAZ ZADANIE

Przyciski stuzace do zapisania wprowadzonych danych
oraz zakoriczenia realizacji zadania

Rysunek 4 Formularz szczegétéw zadania

4.2 Panel Procesy

S
Panel Procesy reprezentowany jest na panelu wyboru przez ikone .
Panel jest podzielony na dwie czesci:

e czes¢ wyboru typu procesu

e czes¢ prezentujgca liste procesdw o wybranym typie

. . R . . rynku Q
Formularz umozliwia szybkie wyszukiwanie proceséw po nazwie

Wszystkie (= Aktywne | Archiwalne
oraz zawezenie listy do proceséw aktywnych lub archiwalnych
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Obstuga pro

Obstuga faktury zakupu
SRe e Obstuga faktury zakupu

0= Wnioski o udzielenie zamdwienia publicznego

Protokoty z czynnosci badania rynku Q =
x Obstuga rachunku do umowy cywilno-prawnej

Obstuga wniosku o rozliczenie delegacji 10 Wt.. Fa. Fa. Fa. "B.. 10..  23.. 12 20.. )
& Whnioski o odbidr nadgodzin 10 Wt fak.. fak.. fak. WMo 200 46, 24 . 20...

Wnioski urlopowe

/

‘ Lista typow procesow I Lista procesdw wybranego
¥ typu (tu procesy
Obstugi faktury zakupu)

Strona 1 z1 (& Wyswietlono 1-2z22

Rysunek 5 Formularz Procesy

Informacje o procesie dostepne na liscie proceséw sg zalezne od definicji procesu oraz od
zdefiniowanej konfiguracji .

P Rozpocznij
Z poziomu formularza Procesy mozna rozpoczac¢ proces oraz podejrze¢ liste zadan
. ) ) o Zadania -
przypisanych do zalogowanego uzytkownika w ramach danego procesu

Dla wybranego procesu dostepne sg akcje:

Il Wstrzymaj

- wstrzymanie realizacji procesu
A Anuluj
- anulowanie procesu

- podglad szczegdtow procesu

4.3 Konfiguracja listy obstugiwanych proceséw

Panel stuzy do okreslenia, ktére ze zdefiniowanych proceséw maja by¢ obstugiwane przez modut
Obstuga dokumentéw oraz jakie dane bedg prezentowane dla poszczegdlnych proceséw.
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J
¥

P

Q4 Dodaj

Dodawanie nowego procesu do listy

Konfiguracja pél widocznych dla danego procesu
na liscie uruchomionych procesow

Konfig ja

Obstuga faktury zakug

Obstuga wniosku o u

Obstugawniosku ou

Obstugawniosku o u

Obstuga wniosku o z

Wniosek o dofinanso

Strona

Obstuga faktury zakupu

Wniosek o udzielenie zamdwienia

Whniosek o udzielenie zamdwienia

Wniosek w sprawie wszczecia pos

Wniosek o zapotrzebowanie

Wniosek o dofinansowanie szkoler

1z C

Nagtdwek fakiury kosztowej

Dokumentacja czynnoéci zwolnionych
Wniosek o udzielenie zamdwienia o w:

‘Wniosek o udzielenie zamdwienia pub

Wniosek o zapotrzebowanie

Wniosek o dofinansowanie szkolenia

X %X X X X X

Lista procesow obstugiwanych w module

Obstuga dokumentow

Wyswietlono 1-6z6

Kolumny
3r4 -1

C' Ods$wiez
0/30
0/26
Etykieta definicji proc...  process_def_label proc.. ”
115
Opis definicji procesu process_def_descri. proc. ®
012
Wersja definicji proc...  process_def_version proc.. ®
0/28
Data faktury invoice_date itern v
Data ptatnosci due_date item s
Wartoé¢ Netto netto_value itemn v
Aktywnosc is_active item ®
LAtkownik twarzacy user add itemn - S

Rysunek 6 Formularz panelu konfiguracji listy proceséw

Formularz podzielony jest na dwie czesci:

4.3.1 Lista obstugiwanych proceséw

Tutaj prezentowane sg podstawowe informacje o procesie:

e nazwa pod jaka bedzie figurowat proces na liscie wyboru w panelu Procesy

nazwa definicji procesu

nazwa klasy dokumentu gtéwnego

o wskaznik, czy proces jest systemowy (co oznacza ze nie podlega edycji)

liczba operacji

Dostepne akcje:

= Dodaj

- dodawanie nowego procesu do listy procesdw, wymagane jest wybranie procesu

z listy oraz zdefiniowanie unikalnego kodu dla panelu wtasciwego dla wybranego procesu. W pole

tytut panelu mozna wprowadzi¢ nazwe pod jaka ma byé wyswietlany proces na panelu wyboru,

jezeli pole pozostanie puste, bedzie wyswietlana nazwa definicji procesu.
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Dodawanie panelu

Proces: Q
Unikalny kod
panelu: *
Tytut panelu:
ZAPISZ ANULUJ

Rysunek 7 Formularz dodawania procesu do listy

[(#] Edytuj . ii i i
- akcja dostepna w menu kontekstowym dla danego procesu, edycji podlega jedynie

Tytut panelu

Tytut panelu: ©  Obstuga faktury zakupu

ZAPISZ ANULU)

Rysunek 8 Formularz edycji panelu

I Usui
- - akcja dostepna w menu kontekstowym dla danego procesu, usuwanie procesu z

listy proceséw obstugiwanych w module Obstuga dokumentéw. Jezeli istniejg niezakoriczone procesy
i zadania oczekujgce na wykonanie to po usunieciu przestang by¢ widoczne w module Obstuga
dokumentdw.

4.3.2 Konfiguracja

Tutaj prezentowana jest lista pdl, jakie mozna dla danego procesu zaprezentowaé w panelu Procesy.
Lista pdl jest zmienna w zaleznosci od definicji procesu. Dla danego pola podana jest nazwa pod jaka
bedzie ono wyswietlane w formularzu, nazwa pola w bazie danych, zrédto pola oraz znacznik, czy
pole jest widoczne.

10
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F [ W noc a KO w A T oOWal 1€ P niL
‘ |

Kolumny
' odéwiez
Etykieta definicji proc...  process_def_label proc... “
Opis definicji procesu process_def descri..  proc.. b 4
‘Wersja definicji proc... process_def version proc... x
Data faktury invoice_date item <
Data ptatnosci due_date item v
Wartos< Netto netto_value itermn v
Aktywnosé is_active item b 4
: UZytkownik tworzacy user_add item “
|
! Uzytkownik tworzacy ... user_add_org itern ®x

Rysunek 9 Konfiguracja pol

Dla danego pola dostepne sg nastepujgce akcje:

[E =
- edycja nazwy wyswietlane]j dla danego pola

Pokaz
- uwidocznienie pola na liscie proceséw

- ukrycie pola na liscie procesow
5 Opis ogdlnych funkcjonalnosci wykorzystywanych w zadaniach i

procesach

Niniejszy rozdziat zawiera opis ogdlnych i powtarzalnych funkcjonalnosci wykorzystywanych w
zadaniach lub procesach bez wzgledu na to w jakim procesie zadanie zostato wygenerowane lub jaki
jest to proces. Sposdb obstugi takich funkcjonalnosci jest doktadnie taki sam w kazdym zadaniu lub na
poziomie kazdego procesu.

5.1 Podglad szczegétéw procesu

Na poziomie formularzy przedstawiajgcych liste proceséw, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia
(jest lub byt uczestnikiem takiego procesu) istnieje opcja podgladu szczegdtéw catego procesu,

11
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sprawdzania w jakim stanie sie on znajduje, kto jest potencjalnym wykonawcg aktualnego zadania w
procesie oraz kto zadanie przyjat do realizacji (jest jego wykonawca).

Dostepne akcje
sucaegily o O3k |

Informacje o procesie

Zadania /

1 Wstrzymaj ¥ Anuluj c Q () Wszystkie (») Do wykonania () Archiwalne
Tytut: Faktura984 -

Aktywnosé: tak 102208 Zatwierdzenie kosztéw faktury Faktura984 przez Kanclerza Wioku Elzbieta Hurnik 2014-06-23 13
Uzytkownik tworzacy: JOLANTA DRZEWIECKA

Uzytkownik tworzacy - Katarzyna Rogala

oryg: |

Data utworzenia: 2014-06-18 15:07:44 |

Uzytkownik edytujacy: ELZBIETA HURNIK

Uzytkownik edytujacy - Mariusz Ozygata

oryg:

Data edycji: 2014-06-23 08:21:24 m

Numer: Faktura984

Rodzaj faktury: Faktura VAT

Typ faktury: Zakupowa

Sposéb platnosci: Gotéwka

Dostawca: "BOMAX" Spétka Akcyjna

Numer faktury: Faktura984

Data faktury: 2014-06-17

Data sprzedaiy: 2014-06-17

Data platnosei: 2014-06-30 Schemat przebiegu procesu
Data wplynigcia: 2014-06-18

Tresc: Fakiura984 ol ! B

Waluta: Polski zloty Operacie

Wartosé Netto: 100,00

Wartosé VAT: 2300 Przebieg procesu

Rysunek 10 Formularz szczeg6téw procesu
5.1.1 Zadania

Domyslnie w prawej czesci formularza szczegétdw procesu rozwiniety jest panel Zadania
prezentujacy domyslinie liste zadan oczekujgcych w danym procesie na wykonanie.

Dla zadan widocznych na liscie dostepne sg nastepujace akcje:

Przypisani uzytkownicy

- podglad listy uzytkownikéw przypisanych do danego zadania. Dzieki temu w
tatwy sposéb mozna odnalezé osoby, na ktérych dziatanie oczekuje proces.

Stanistaw Kuhnert v v v ®

Rysunek 11 Lista uzytkownikéw przypisanych do zadania

- podglad szczegdtow zadania

12
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P Rozpocznij ) ) )
- rozpoczecie wykonywania zadania

4 Wycofgj . . .
_ - wycofanie rozpoczetego, ale nie wykonanego zadania

Aby przegladac zawartos¢ paneli Operacje oraz Przebieg procesu nalezy klikng¢ myszkg w pasek z

nazwa panelu.

5.1.2 Operacje

Panel Operacje podzielony jest na trzy czesci:

e Lista operacji — prezentuje domyslnie operacje z danego procesu, ktdre wykonane zostaty

przez uzytkownikow systemu. Poprzez tatwo dostepny filtr

Wszystkie

s Uzytkownika

Automatyczne

mozna przetgczy¢ widok na wszystkie operacje w procesie lub tylko na operacje

wykonywane automatycznie przez system.

e Szczegdly - dodatkowe informacje o tym co zostato wykonane w ramach danej operacji

o Dokumenty — lista dokumentdéw utworzonych lub edytowanych w trakcie wykonywania

operacji

Operacje

Wszystkie = Uzytkownika

Automatyczne

Opisanie fakiury zakupowej

Opisanie fakiury zakupowej

Weryfikacja faktury przez Sekcje Zamdwien Publicznych
Kantrola formalno-rachunkowa

Zatwierdzenie kosztow - Kwestor

AN
\\
S

\\.

Zakoriczona

Zakoriczona

Zakoriczona

Zakoriczona

Zakoniczona

Mariusz Ozygata
Mariusz Ozygata
Bartosz Pitak

Beata Wesotowska

Elzbieta Rybirfiska

Lista wszystkich operacji z podaniem statusu, osoby wykonujacej oraz daty wykonania

2014-06-23 23:22.54

2014-06-23 23:24:09

2014-06-23 23:25:30

2014-06-23 23:26:35

2014-06-23 23:27:16

Szczegoly

Zakceptowano fakture zakupowa

Opisano dokument faktury zakupowej

+ Szczegdlowe informacje o operaciji

Dokumenty
|
797 Akceptacja faktury zakupowe] FVi2014/06...
FVI2014/06/005 12014i06/005

—
| Dokumenty powigzane z dana operacjq

5.1.3 Przebieg procesu

Rysunek 12 Widok operacji w szczegétach procesu

Panel Przebieg procesu przedstawia schemat wszystkich operacji zdefiniowanych w procesie.

Oznaczenia graficzne znajdujgce sie przy nazwie operacji informujg o statusie operacji w danym

procesie:

13
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- start procesu

- operacja nieaktywna, w ramach danego procesu nie zostaty spetnione warunki wymagane do

wykonania danej operacji

@ - operacja zakonczona

- warunek determinujacy wybdr Sciezki przebiegu procesu

G - operacja oczekujaca na wykonanie

- koniec procesu

Przebieg procesu

25

=]

. Weryfikacja faktury przez Sekcje VWspdipracy z Zagranica
259 Czy Sekcja WZ zaakceptowata fakture?

260. Wyznaczenie pozycji faktury dla opisu przez jedn. merytoryczng (SWZ) /’+ CEEEgATTLIIE |

9 269. Restart zadania "Weryfikacja faktury przez Sekcje Zamdwieri Publicznych” &

9 270. Weryfikacja faktury przez Sekcje Zamowien Publicznych

27

. Czy Sekcja ZP zaakceptowata fakture?

I_,—+ Qperacja nieatywna |

272. Wyznaczenie pozycji faktury dla opisu przez jedn. merytoryczng (SZP) -t
9 134. Restart zadania zwigzanego z kontrolg formalno-rachunkowe]
9 135. Kontrola formalno-rachunkowa

- Warunek
136. Czy zaakceptowano fakture (Kwestura)? -b——

. Wyznaczenie pozycji faktury dla opisu przez jedn. merytoryczng (Kwestura)

&

28

=

@ 154. Restart zadania zatwierdzenia kosztdw przez Kwestora
@ 166. Zatwierdzenie kosztdw - Kwestor
15

=]

. Czy zaakceptowano fakture (Kwestor)?

38

=3

- Ustawienie info o braku akceptacji (Kwestor)

9 155. Restart zadania zatwierdzenia kosztdw przez Kanclerza

0 167. Zatwierdzenie kosztdw - Kanclerz 4——_*_____‘+ Operacija oczekujaca na wykonanie

18

©

. Czy zaakceptowano fakture (Kanclerz)?
382. Ustawienie info o braku akceptac)i (Kanclerz)

16

@©

. Utworzenie faktury w ERP
384. Czy poprawnie wystano do ERP?
387. Restart zadania "Ponowienie eksportu faktury do ERP"
388. Ponowienie eksportu faktury do ERP

KONIEC

Rysunek 13 Formularz panelu Przebieg procesu w widoku szczeg6téw procesu

5.2 Formularz dodawania/ edycji dokumentu

Formularz dodawania/edycji dokumentu przyjmuje rézny ksztatt w zaleznosci od definicji procesu.
Ponizej zostaty opisane podstawowe komponenty, ktdre mogg zosta¢ wykorzystane w takim

formularzu.

14
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5.2.1 Pole wyboru wartosci ze stownika

Do danego pola wyboru mozna podpigé dwa typy stownikdw: stowniki proste lub stowniki
drzewiaste.

W przypadku pola wyboru z podpietym stownikiem prostym elementy stownika prezentowane sg na
rozwijanej liscie wyboru.

Typ urlopu: * | Vvhierz - | °

Bezptatny
Okolicznosciowy
Opieka nad dzieckiem

Wypoczynkowy
Strona 1 z1 (G

Rysunek 14 Pole wyboru ze stownika prostego

W przypadku pola wyboru z podpietym stownikiem drzewiasty elementy stownika prezentowane sg
w formularzu przedstawiajacym drzewo.

Wartosci stownika

Q '

—-&m Akademia Wychowania Fizycznego w Poznaniu
— i ADM ADMINISTRACJA \
—&m REKTOR
Rektorat !
—- 5w Dziat Promocji stare
Sekcja Promocji
Sekcja Obstugl Multimedialne)
Rzecznik Uczelni stare
Audytor Wewnetrzny
Petnomocnik Rektora ds. Sportu Akademickiego
Petnomocnik Rektora ds. Obozdw

Petnomacnik ds. ochrony infromacji niejawnej

Jednostka

. | Kancelaria Ogdlna Q|
merytoryczna:

Rysunek 15 Pole wyboru ze stownika drzewiastego

5.2.2 Pole datowe

Wartosci w pole datowe wpisywane sg na podstawie kalendarza. Kalendarz otwierany jest po

kliknieciu w guzik i domyslinie ustawia sie na dacie biezgce;j.

15
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. * Zmiana roku
Data rozpoczecia urlopu:

CZERWIEC 2014 ~ @ Zmiana miesiaca

—

[ESI -1

—
w
=
=
[o%]
(%)
=y
=

6§ 17 18 19 20 21
22 23 24|25|2 21 28

DZISIA

Rysunek 16 Uzupetnianie pola datowego

5.2.3 Kolekcja

Kolekcje mozemy tworzy¢ dla pél o dowolnym typie. Utworzenie kolekcji oznacza wybranie wiecej niz
jednej wartosci dla danego pola formularza. Ponizej przyktad wskazania dwdch dni, w ktérych
zostanie udzielony czas wolny za przepracowane wczes$niej nadgodziny.

)+ Usuwa wybrany element kolekcji

-~

Dni w ramach ktérych udzielony ~ 2014-06-11 =

bedzie czas wolny: * : =
] - 4—+ Dodaje nowy element kolekcji

Rysunek 17 Tworzenie kolekcji

5.2.4 Pole tekstowe

Pole tekstowe wykorzystywane jest w przypadku pdl dla ktérych ma byé mozliwos$é wprowadzenia
dowolnego tekstu,

Uwagi:

Rysunek 18 Pole tekstowe
5.2.5 Pole plikowe

Pole plikowe stuzy do podpinania do zadania w procesie zatacznikéw w formie pliku. Plik do
podpiecia powinien by¢ zapisany na dysku dostepnym ze stacji roboczej uzytkownika.

16
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Skan wniosku: Q

Rysunek 19 Formularz dodawania pliku

Wybierz plik

Upload  Zrédia plikow

Szablon: PRZEGLADAJ

ZATWIERDZ WYBOR ANULUJ

Rysunek 20 Formularz wyboru pliku dodania

5.2.6 Pole logiczne
Pole pozwala na wprowadzenie znacznika okreslajgcego, czy opisany warunek jest spetniony, czy nie.

Dopuszcza sie skladanie ofert wariantowych:

Zamdwienie jest udzielane w czesciach w odrebnych ]
postepowaniach:

Rysunek 21 Pole logiczne

5.3 Formularz akceptacji

Formularz akceptacji sktada sie z dwdch czesci. Pierwsza prezentuje dane wprowadzone w trakcie
procesu i jej wyglad jest zalezny od tego z jakiego procesu wykonujemy zadanie, a druga jest zawsze
taka sama i zawiera mozliwo$¢ zaznaczenia, czy dany wniosek zostaje zaakceptowany, czy nie i
wprowadzenia ewentualnie przez osobe akceptujgcg dowolnego komentarza tekstowego
uzasadniajgcego decyzje. W przypadku braku akceptacji obligatoryjne jest podanie przyczyny
podjecia takiej decyzji.
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* Akceptuje

Uzasadnienie:
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Nie akceptuje

Rysunek 22 Formularz akceptacji
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